
Dzieo dobry, 

Jeżeli w trakcie pracy z uczniami chcecie Paostwo byd identyfikowani z Imienia i Nazwiska w 

kontaktach e-mailowych, grupach, grupach Teams, to zachęcam do zmiany w ustawieniach swojego 

konta.  

Poniżej przedstawiam zrzuty kolejnych ekranów, jak należy to zrobid. 

1. Po zalogowaniu klikamy w ikonę naszego konta 

2. Wybieramy "Moje konto" 

 

  



3. Wybieramy ikonę "Ustawienia" 

4. Przewijamy w dół i wybieramy w Ustawieniach aplikacji "Poczta" 

 

 

  



5. Z menu "Ogólne" wybieramy "Moje konto" 

6. Tutaj możemy uzupełnid swoje dane, ja proponuję, żeby wypełnid pole "Nazwa wyświetlana", czyli 

wpisad swoje Imię i Nazwisko. Proszę kliknąd "Zapisz" 

 

 

7. Proponuję także wstawid automatyczny podpis wiadomości, razem ze zwrotem grzecznościowym. 

Wtedy nie musimy w każdej wiadomości podpisywad się. Z Opcji "Poczta" wybieramy "Układ", a 

następnie "Podpis wiadomości e-mail". Też klikamy na przycisk "Zapisz". 

 

 


